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mDaisyPK kayttoohje

Tervetuloa kayttamaan paivakotien,
ryhmaperhepaivakotien seka AP/IP-
toiminnan mDaisyPK-
mobiilisovellusta!

Tassa ohjeessa kerrotaan
mDaisyPK-sovelluksen toiminnoista
seka kayttoonotosta. Seuraavalta
sivulta loydat ohjeen sisallysluettelon
seka ohjeen lopusta usein kysyttyjen
Kysymysten osion.

Huomioithan, etta ohjetta paivitetaan
ajoittain, joten tuoreimmat ohjeet
loydat aina Managerin ohjevalikosta.
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1. Yleista tietoa
sovelluksen kaytosta

ao

lIfa

eCARE




1.1 Yleista tietoa sovelluksesta

L2 V.4.13 13:39 30.12.2022
mDaisyPK on paivakotien, ryhmaperhepaivakotien ja
AP/IP-toiminnan mobiilisovellus, jota kaytetaan . ®
henkiloston ja esihenkiloiden toimesta. Perhepaivahoidossa ‘a'@@

kaytetaan omaa mDaisyPPH-sovellusta.

Ulpukan paivakoti

Kaikki ryhmat

mDaisyPK-sovelluksessa hoidetaan mm. lasten

hoitoaikakirjaukset, henkildston tyoaikakirjaukset seka QJ LaPSET
viestintaa kodin ja paivakodin valilla. Mahdolliset korjaukset PAIKALLA 4/33
esim. hoitoaikakirjauksiin tehdaan kuitenkin DaisyManagerin El PAIKALLA 29/33
puolella. Tassa ohjeessa kuvataan naita mDaisyn MUU SYY 0/33
toimintoja seka lyhyesti sovelluksen kayttoonoton ja T2 TYONTEKIJAT
asennuksen perusteita.

PAIKALLA 1
mDaisyPK-sovelluksesta I6ydat tiettyja perustietoja, joten El PAIKALLA 16
huolehdithan tietoturvasta kasitellessasi sovellusta ja MUU SYY 0
puhelinta (tai muuta laitetta). Puhelin tulisi pitaa henkiloston
hallussa ja siina tulisi olla jokin puhelimen koodilukitus. Taman T YHTEENVETO RYHMITTAIN
lisaksi mDaisyPK-sovellus voidaan halutessa lukita erikseen
tyontekijan henkilokohtaisella tunnisteella avattavaksi. Mikali ap/in
puhelin katoaa, tulee asiasta ilmoittaa Daisyn paakayttajalle ja 0 Q a
olla yhteydessa Daisyn tukipalveluun sovelluksen
sulkemiseksi.
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1.2 Sovelluksen kayttoonotto ja paivitys

+ mDaisyPK-sovellus voidaan ladata kahdesta eri ldhteest&. Kunta tai ‘ Sovellus Play-kaupassa ’
yksityinen varhaiskasvatustoimija tekee paatoksen, kumpaa
lataustapaa kaytetaan, silla molempia tapoja ei suositella kaytettavaksi e, mDaisy?2.0

yhtaaikaisesti. ﬁ‘ WhileOnTheMove
« Tapa 1: Sovellus ladataan puhelimen Play-kaupasta. Sovellus e

|0ytyy nimella "mDaisy 2.0”. Play-kaupan versioiden

versionumerot ovat 4. XX alkuisia. Poista

+ Tapa 2: Sovellus ladataan erillisen linkin avulla, joka syotetaan
puhelimen selaimen osoitekenttaan latauksen kaynnistamiseksi.
Linkin tulisi olla Daisyn paakayttajien tiedossa. Sovelluksen Asennettu kaikille laitteille e
paivitysten myota linkki voi vaihtua ajoittain. Linkilla ladattavan
sovelluksen versionumerot ovat 3.XX alkuisia.

» Sovellusta asennettaessa tulee hyvaksya kaikki luvat, joita kysytaan. . .. ..
Voi olla, etté jokin puhelimen oma asetus estaa sovelluksen limoitus paivityksesta
asennuksen, jolloin tulee tarkastella kyseisen laitteen asetuksia.

« Kun sovellus on asennettu, tulee siihen sy6ttaa kunnan tai yksityisen HUOMIO!
toimijan oma ns. kuntatunnus. Tunnuksen tulisi olla Daisyn
paakayttajien tiedossa. Kyseessa ei siis ole kenenkaan kayttajan
henkilokohtainen kayttajatunnus.

Daisysta on julkaistu uusi
versio. Pdivitetdaanko se

» Sovellukseen tulee ajoittain paivityksia. Talloin sovellukseen tulee nyk?
ilmoitus uudesta versiosta, jonka voi ladata suoraan sovelluksen kautta.
Paivityksen jalkeen kuntatunnusta ei tarvitse enaa syottaa
sovellukseen.
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1.3 Sovelluksen kaynnistys

L112 V.4.13 13:39 30.12.2022
 mDaisyPK-sovellus avataan © PAIVAKODIN VALINTA
painamalla Daisy-kuvaketta. ——
Kuvakkeen nimi on — =
sovellusversiosta riippuen joko
"Daisy’” tai "Daisy2”. ALUE
- Mikali sovellus on vasta asennettu, HALTEE v
ei kuvake valttamatta ole PAIVAKOTI:
nakyvissa paanaytolla, vaan Do vkt v
jollakin muulla puhelimen nayton RYHMA:
valilehdella. VALITSE v
e Kun sovellus avataan
ensimmaisen kerran ja
kuntatunnus on syotetty, tulee
valita, mihin yksikkoon sovellus @ Vv
avataan. Yksikkoa voi myohemmin

vaihtaa, ellei tata ole lukittu.
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1.4 Tyontekijoiden vastuut

L2 V.2.70 11:19  11.02.2019
mDaisyPK-sovelluksen toiminnot on suunniteltu Touhutassut
lahtokohtaisesti kirjausten tekemiseen seka tiettyjen tietojen 8]

Y A0 @

tarkasteluun varhaiskasvatuksen arjessa. Laajemmat

Kaikki ryhmat

muokkaukset ja korjaukset tehdaan Managerin puolella.

e e . @ LAPSET
Sovellukseen liittyvia tyontekijoiden vastuita ovat:
PAIKALLA 21/38
« Lasten sisaan- ja uloskirjaukset EI PAIKALLA 17/38
MUU SYY 0/38
« Lasten hoitoaikakirjausten mahdolliset korjaukset T TYONTEKIJAT
Managerissa PAIKALLA 7
El PAIKALLA 2
« Tarvittaessa lasten poissaolokirjaukset MUU SYY 0
« Oman tyoajan sisaan- ja uloskirjaukset seka © YHTEENVETO RYHMITTAIN

suunnitelmien tarkastelu

o 4 &

» Viestinta ja lupakyselyt (henkiloston ja huoltajien valilla)
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2. Perustoiminnallisuudet
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2.1 Sovelluksen paanaytto

1. Versionumero — sovelluksen paanayton ylalaidassa keskella

nakyy sovelluksen versionumero, esim. V. 4.13

2. Huomiokolmio — Sovelluksen ylalaidassa nakyva kolmio
kertoo yhteyskatkosta. Katkosta huolimatta lasten ja henkiloston
kirjauksia voidaan yleensa jatkaa, silla ne tallentuvat

o) Iottamaan puskuriin. Kirjaukset tulevat perille, kun yhteys
palaa.

Huomiokolmion nakyessa tarkista, etta puhelimessa ei ole
paalla esim. lentotilaa tai Wifi-yhteytta. Mobiilidatan tulee olla
paalla. Mikali yhteyskatkoja ilmenee usein, voidaan selvittaa,
saadaanko alueelle parempi yhteys tai onko kyse mahdollisesti
sovelluksen ongelmasta.

3. Hatanumero — Mahdollisuus soittaa hatanumeroon suoraan
sovelluksesta hatanumeropainikkeella. Toiminto voidaan asettaa
kayttoon kunta-asetuksella.

4. Sovelluksen sammutus — Sovellus sammutetaan vasemman
alanurkan painikkeesta. Sovellus on hyva sulkea aina silloin,
kun ryhmassa ei ole henkilostoa paikalla. Tietyt tiedot (mm.
allergia- ja yhteystiedot) paivittyvat sovellukseen vain uudelleen
kaynnistamisen yhteydessa.

5. Asetukset — Sovelluksen alalaidasta keskelta [oytyvat
asetukset. Asetuksissa voit vaihtaa mm. sovelluksen'kielta ja
nimitietojen jarjestysta.

6. Paivitys — Sovelluksen oikean alakulman
Ea_lwtys_palr]_l_kkees__ta voit paivittaa sovelluksen tietoja. Tiedot
uitenkin paivittyvat automaattisesti noin 40-60 seKunnin valein.

E!g '\_17 V.413 13:39 30.12.2022

Ulpukan paivakoti
Yy O

¥ aoR@
Kaikki ryhmat v
O LAPSET

PAIKALLA 4/33
El PAIKALLA 29/33
MUU SYY 0/33

T TYONTEKIJAT

PAIKALLA 1
El PAIKALLA 16
MUU SYY 0

O YHTEENVETO RYHMITTAIN

an/in

Q ¢ O

_— O O O
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2.2 Ryhman paanaytto

@
‘ HF L v2so 110 1102201 1. P3andytdssa nakyy koko paivakodin tai
LapSIIIStaUS Touhutassut valitun rynman ajantasainen tilanne:
¢ z e YLloO Q + PAIKALLA = Kirjattu sis&an
an Y
Tyonteklja“StaUS R —— « EI PAIKALLA = Ei kirjattu sisaan
O] Yksikon vaihtaminen | g s  CIUD 7= (e polks el
. . PAIKALLA 21/38
VleStltyS El PAIKALLA 17/38 . o . _
MUU SYY o/3s | * Kaikista paivakodin puhelimista voidaan
PRI . . " " katsoa kaikkia paivakodin rynmia,
@ Llsaa UuusI tUﬂﬂlSte ﬁIZZf&TEK”AT = henkilokuntaa tai kokonaistilannetta.
I El PAIKALLA 2
0 SUIJe SOVG”US MUU SYY 0 » Tiedot paivitetaan puhelimeen 40-60
(Vain paanaytoua) sekunnin valein, eli yndessa ryhmassa
o ©F YHTEENVETO RYHMITTAIN tehty kirjaus nakyy noin minuutin sisalla
toisen ryhman puhelimessa.
Asetukset P———
Q e W
& | Paivitys
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2.3 Yksikon vaihto

V.413 1339 30.12.2022
T Yksikon vaihto tehd&an valitsemalla © PAIVAKODIN VALINTA
paanaytolta talo-kuvake.
Mkl oo : : : SUURALUE:
* Mikali yksikon vaihto on lukittu tunnisteella
(tAgilld) tehtévaksi, lue oma Daisy- KAIKK] v —
tunnlSteeS|- ALUE: J toiminto on lukittu
» Lukitus koskee ns. peruskayttajia. Ao 7 HUOMIO!
* Yksikon vaihtaminen vaatii talloin joko Lue tunniste
admin-tunnisteen tai esihenkilon oman PAIVAKOTI:
tunnisteen. Ulpukan péivakoti v (‘ ))
* Admin-tunniste avaa kaikki yksikot, kun )
taas esihenkilon tunniste avaa kyseisen RYHMA:
henkilon esimiesalueen tai sijoitusten — v
mukaisten yksikoiden nakymat. Peruuta
 Valitse "Paivakodin valinta® nakymassa
yksikko.
« Hakua voit rajata suuralueen, alueen,
paivakodin ja rynman mukaan. & v
 Ryhmanakymaa voidaan vapaasti vaihtaa

viela sen jalkeen, kun yksikko on valittu.
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3. Tunnisteet eli tagit
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.1 Yleista tunnisteista ja kirjauksista

Yleensa jokaiselle huoltajalle annetaan tunniste, johon liitetaan perheen lapset,
ts. tunnisteet ovat huoltajakohtaiset.

» Lapsille tarvitaan omat tunnisteet, jos perheen lapset ovat eri toimipaikoissa, tarvitaan
lapsikohtaiset tunnisteet.

Jokaiselle tyoaikaansa kirjaavalle tyontekijalle annetaan oma tunniste.

Seka henkilokunnan etta lasten kirjaukset tehdaan paasaantoisesti koskettamalla
tagia eli tunnistetta.

« Lasten ja henkiloston kirjaukset on mahdollista tehda myos manuaalisesti ilman
tunnistetta.

Oletuksena henkilolle voidaan tehda Sisaan tai Ulos kirjaus, nykyisen tilan
mukaan. Tila nakyy myos vareina.

Kirjaus vahvistetaan koskettamalla samaa tunnistetta 8 sekunnin sisalla toisen
kerran ns. "tuplakosketuksella®. Mikali kaytetaan tuplakosketusta, ei nayttoon
tarvitse koskea. liman tunnistetta kirjauksen voli tarvittaessa tehda painamalla
Ikonia sisaankirjaus tai uloskirjaus

Puhelin antaa tunnisteenluvun onnistumisesta aanimerkit; sisaan ja uloskirjaukset
antavat erilaiset aanimerkit. Mikali lasta ollaan kirjaamassa valiaikaiselle
sijoitukselle tulee siita oma aanimerkkinsa.
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3.2 Tunnisteet ja NFC-lukija

* Tunnisteina kaytetaan NFC-avaimenperia, joita voi tilata paakayttajan
toimesta suoraan tuesta tukipyynnolla tai muulta toimittajalta.

 Riippuu puhelimesta / laitteesta, missa kohdassa sen NFC-lukija sijaitsee.
Puhelimissa lukija on usein puhelimen selkapuolella, kuten kuvassa. Oikea
kohta loytyy, kun tagia liikkutetaan rauhallisesti puhelimen pinnalla.
Toimiakseen NFC-lukijan tulee olla asetettuna paalle laitteen asetuksissa.

* Tunnisteet ovat uudelleen kaytettavia, eli vanha tieto voidaan korvata
uudella.
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3.3 Tunnisteen lisaaminen henkilolle

V.2.70 11:58 11.02.2019 V.2.70 13:12 11.02.2019

- Touhutassut © UUSI TUNNISTE VALITSEKOHDE X
1. Valitse paanaytossa LISAA TUNNISTE —painike. Y L S
2./ 3. Valitse tunnisteeseen liitettava kohde: lapsi, [Nallukat v ‘IVA“TSE Lol v]
tyontekija tai etsi henkildtunnuksella jos henkil6 ei ole e i - P 2 I e

TYONTEKIJA

vakituisesti ko. yksikossa. o s PUHELIVELLA TAGIA —
4. Valitse henkildon nimi listauksesta. T TYONTEKIJAT HENKILOTUNNUKSELLA
PAIKALLA 1

5. Lue tunniste puhelimeen, jolloin tunnisteen UID-koodi P L ! L O
. . MUU SYY 0
tulee nakyviin.

6. Jos tunnisteelle on jo ennestaan lisatty henkilo,

] )
valitse o o -
. . « 40 . . V.2.70 1312 11.02.2019
a) K.ORVAA, jos aiempi tlgto halutaan korvata. Valinta poistaa © UUSI TUNNISTE
aiemmat tagiin liitetyt tiedot. . VAROITUS!
o N _ ' _ TUNNISTEESEEN LITETAAN: onmieiedle
b) LISAA, jos henkild lisataan tunnisteelle aiemman tiedon 47 v| ey M
" s " " s e an wn . " s owm " on JO I|Satty uetoa'
Ilsakgl. Tata kaytetaan, kun lisataan sisarus samalle o v haluatko korvata tiedon i
tunnlstee”e vai lisata t(edon,
) L. . N . HeBaiBaiR henkilélle Armas, Erkki o
Huom.! Mikali sisarukset ovat eri yksikoissa, tulee DARRseatana Testi? Timlsioha iy
sisaruksille olla omat tunnisteet (kullakin huoltajalla). [V] Korvaa
) . } [ uisaa ‘., &
7. Sovellus ilmoittaa, kun tunniste on luotu. @v
« v
<@ v
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3.4 Ero tunnisteen yhden ja kahden lukukerran valilla

Tunnisteen luku puhelimella yhden
kerran avaa naytolle taqgiin liitetyn
henkilon tiedot (tai useamman
sisaruksen tiedot, kuten kuvissa).
Tassa vaiheessa ei siis tapahdu viela
Kirjausta.

Tunnisteen luku puhelimella kahteen
kertaan tekee kohteelle kirjauksen.
Kirjaus varmistetaan koskettamalla
samaa tunnistetta 8 sekunnin sisalla

toisen kerran ns. "tuplakosketuksella”.

Nayttoon ei tunnisteen lukujen valilla
tarvitse koskea ollenkaan, jos
kyseessa on normaali sisaan- tai
uloskirjaus.

Puhelin antaa luvun onnistumisesta
aanimerkit; sisaan ja uloskirjaukset
antavat erilaiset aanimerkit. Mikali
lasta ollaan kirjaamassa valiaikaiselle
sijoitukselle, tulee siita oma
aanimerkkinsa.

Clalfa

L2 V. 2.70 11:19  11.02.2019
Touhutassut
J
YL2OO@
[Nallukat v/
o7 LAPSET
PAIKALLA 5/5
El PAIKALLA 0/5
MUU SYY 0/5
T TYONTEKIJAT A
PAIKALLA 21 7
El PAIKALLA 0
MUU SYY 0
=
0 0 &y
V.2.70 1119 11.02.2019 L2 V.2.70 1315 11.02.2019
. Touhutassut (] ¥ Harmaapuuy, lisa
o @ l livekset_EO 'l
INaIIukat
S LAPSET (] Y Armas, Erkki Testi
PAIKALLA 5/5
Ivek
El PAIKALLA 0/5 [ilvekset_EO v
MUU SYY 0/5 (] Esikoulu
T TYONTEKIJAT
PAIKALLA 2 .%
El PAIKALLA o .y 4 -
MUU SYY 0
(%) o e -

&

V.2.70 13115 11.02.2019

(] ¥ Harmaapuy, lisa
[IIvekset_EO v|

(] X Armas, Erkki Testi
[Ilvekset_EO v|

D Esikoulu

g

. KIRJAUS!

(V] ¥ Harmaapuy, lisa

p.2019

I llivekset_EO

v

=

V] Y Armas, Erkki Testi

[Ilvekset‘EO

v

D Esikoulu
| 4
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4. Ryhman tiedot
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4.1 Ryhman vaihto

112 V.4.13 09:00 10.02.2023

¢ T0|m|pa|kan S|Sa”a I’yhmaa VO| Ulpukan paivakoti Valitse ryhmé %
vaihtaa valitsemalla = - i )
ﬁalar%aytoshsa rynmavalikosta f :D Kaikki ryhmat
alutun ry man. < Vaapukat 3-6v. v
» Ryhmavalikosta voidaan valita O LAPSET ap/ip
yKsittainen ryhma tai kaikki PAIKALLA 6/18
ryhmat El PAIKALLA 10/18 Puolukat 1-3v.
ag =mgs . T . . MUU SYY 2/18
. Mllkﬁull purt\el_l_mterlw pata_naytolle on € TVONTEKUT Venile ey
valittu ryhma, tulee tama
ryhmavalinta voimaan myos ey ;
lapsi- ja tyontekijalistaukseen MUU SYY
seka viestinnan nakyvyyteen.
» Sovellus avautuu
kKaynnistettaessa siihen
rynmaan, mika on suljettaessa Q 4 o

ollut valittuna.
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4.2 Lapsilistaus

[un2] V.413 08:54 10.02.2023
9
‘ Lasten nakymé&an paastaan Lapset-painikkeesta. a/ LAPSET
Vaapukat 3-6v. v

» Vaihda tarkasteltava ryhma ylalaidan valikosta.

Q

« Listauksessa nakyvat paikalla olevat, ei paikalla olevat seka
sairas/poissaolot. V¥ PAIKALLA: 3

. . v o a . . . Aada, Erkkila  08:02-16:00
« Nimen vieressa nakyy paivan hoitoaikavaraus tai toteutunut 8
Akseli, Erkkila 08:02-16:00

hoitoaika.
« Kuvassa Aadalle on tehty sisdankirjaus klo 08:02 ja hanelle on tehty deenaten.Kerho., 0210~ 15150
varaus klo 16:00 saakka. V¥ El PAIKALLA: 13
U Valkea soikio kuvastaa varalasta, eli kun lapsi kirjataan ryhmaan, Veeti, Halonen U 08:00-15:00
johon hanella ei ole sijoitusta. Liisi, Harkanen
) . o o . . Sakari, Kehusmaa 07:00 - 15:30
Vihrea soikio kuvastaa toissijaista 3-tarkeyden (tai korkeampaa) Saras 0
sijoitusta ryhmaan. T
‘ Kello-kuvake kertoo, etta lapselle on paivakohtainen merkinta. Jarva. Niilo
» Koskettamalla lapsen nimea paaset lapsen tietoihin. « %
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4.3 Varalapset

 Varalapsi nékyﬁy lapsilistassa
valkoisella soikiolla merkittyna.

 Lapsi voidaan kirjata mihin tahansa
ksikkoon/ryhmaan omalla
agillaan, vaikka hanella ei olisi
sinne voimassa olevaa sijoitusta.

» Kun sovelluksessa tehdaan lapselle
Kirjaus ryhmaan, mihin hanella ei
ole sijoitusta, muodostuu tasta
kKuukauden mittainen valiaikainen
sijoitus tarkeydella 19.

» Naista valiaikaisista sijoituksista el
ole mitaan haittaa. Valiaikaiselle
sijoitukselle kirjattu hoitoaika
huomioidaan laskutuksessa
normaalisti.

\fa
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fun2] V.413 08:54 10.02.2023
o/ LAPSET
Vaapukat 3-6v. v

V¥ PAIKALLA: 3

Aada, Erkkila  08:02-16:00 &
Akseli, Erkkila 08:02-16:00
Joonatan, Korho... 07:10 - 15:30
V¥ EI PAIKALLA: 13

ﬁ Veeti, Halonen () 08:00 - 15:00

Liisi, Harkonen

Sakari, Kehusmaa 07:00 - 15:30
Sairas: 0

Poissa: 1

Jarva, Niilo

- %




5. Lapsen toiminnot
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5.1 Lapsen naytto

(=]

O

A,

Manuaalisen sisaan- ja uloskirjauksen painikkeet.
Nakyvissa on vain painike, mika voidaan valita.

Muistutukset, jotka voidaan asettaa nakyviin vain mDaisyyn
tai myos vanhemmille. Ikoni on oranssi, mikali lapsella on
paivalle muistutus.

Allergiatiedot-ikoni on oranssi, mikali lapsella on allergioita
tai erityisruokavalioita. Tiedot voivat olla lukittuna vain
tyontekijan tunnisteella avattaviksi (avaimen kuva).

Vanhempien ja varahakijoiden yhteystiedot. Ikoni on
oranssi, mikali lapsella on jokin turvakielto. Tiedot voivat
olla lukittuna vain tyontekijan tunnisteella avattaviksi

(avaimen kuva).
Varattujen hoitoaikojen tarkastelu.

S
Ci
@)

Profiilikuvan ottaminen.

Clalfa

Poissa- ja sairasmerkinnan lisdaminen: Lisaa kirjaus

L2 V.4.13 09:06 10.02.2023

Y Veeti, Halonen
Vaapukat 3-6v. v

o
bH &

Kirjaukset  Lisé kirjaus

Varaukset

10.02 08:00-15:00 @
13.02 08:00-15:00
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5.2 Lapsen paivakohtainen merkinta

Paivakohtaisen merkinnan avulla lisataan
henkilostolle muistutuksia paivan tarkeimmista
FSH?ISta"JOtka halutaan kertoa vanhemmille kotiin
ahtiessa.

1. Merkinta tehdaan kello-kuvakkeesta lapsen
sivulta.

2. Valitse "Muistutukset” nakymassa pluspainike.

3. Merkinnan voi tallentaa nakyyviin joko vain
henkilostolle mDaisyyn, tai myos huoltajille
DaisyFamilyyn.

4. Merkinnalle valitaan paivamaara, jolloin se
nakyy...

« mDaisyssa valittuna paivana.

« Managerissa valitun paivan kohdalla Hoitoaikavaraukset-
valilehdella ja Hoitoalkakoonti-raportilla. Merkintoja voi
muokata valitsemalla Hoitoaikakoonnissa "Paivamerkinta”
painikkeen.

« DaisyFamilyssa tapahtumaverhossa valitusta paivasta alkaen,
eli nahdaan myos merkintojen historia.
5. Merkinta nakyy "Muistutukset” kohdassa ja kello-
kuvake muuttuu oranssiksi merkkina siita, etta
lapselle on kuluvalle paivalle merkinta. Myos
lapsilistauksessa nakyy talloin kello-kuvake lapsen
kohdalla.
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L2 V. 2.91

14:00 30.12.2022

Y Erkkila, Akseli
[Vaapukat 3-6v. ']

@
L ©
a'e

V. 2.91 13:50 30.12.2022[

© Muistutukset +
Erkkilda, Akseli

Kirjaukset Lis&a kirjaus
112 V. 2.91 14:00  30.12.2022 LI12 V. 2.91 14:01  30.12.2022
<= Uusi muistutus 0 Muistutukset +
Varaukd Erkkila, Akseli Erkkild, Akseli
Nakyvyys:

®Henkildstd ‘:"Huoltajate

Muistutetaan viemaan kasityot

lokerosta kotiin.|

30.12.2022
Muistutetaan viemaan E
késityot lokerosta kotiin.

Voimassaolo: 4
<




5.3 Lapsen profiilikuva

U112 V.4.13 09:06 10.02.2023
» Lapsen profiilikuva nakyy sovelluksessa lapsen sivulla seka Y Veeti, Halonen
DaisyFamilyssa vanhemmille. Vaapukat 3-6v. v
« Kuva suositellaan otettavaksi turvallisuussyista, mutta tama on
kuntakohtainen valinta. c

« Kuvaamiseen liittyvat lupakysymykset eivat vaikuta profiilikuvan
ottamiseen.

» Lapsen profiilikuva otetaan sovelluksessa lapsen sivulla
valitsemalla kamera-painike. Kuva otetaan samoin kuin mika
tahansa kuva puhelimen kameralla.

A &

Kirjaukset. Liséé kirjaus
» Profiilikuva nakyy kaikissa puhelimissa, joissa tarkastellaan

lapsen nakymaa.

« Mikali kuva taytyy uusia, ota uusi kuva.

« Mikali kaytossa on Daisyn pedagogisen dokumentaation
ominaisuus, voidaan profiilikuvien historiaa tarkastella ja Varaukset

muokata Managerin pedagogisen dokumentaation profiilikuvien 10.02 08:00-15:00 C
kansiossa. Taalta voit mm. poistaa virheellisesti otetut kuvat. 13.02 08:00-15:00

e
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6. Lapsen kirjaukset ja
merkinnat
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6.1 Lapsen kirjaukset

« Lapsi voidaan kirjata sisaan ja ulos joko tagilla
tai manuaalisesti. Ei ole merkitysta, kumpaa
tapaa kaytetaan.

« Tagin avulla lapsi voidaan kirjata myos
yksikkoon/ryhnmaan, jonne hanella ei ole
voimassa olevaa sijoitusta.

* Manuaaliset kirjaukset:
{4 [Sisaan-painike, kun lapsi kirjataan sisélle.
Q Ulos-painike, kun lapsi kirjataan ulos.

- Sisaan- ja uloskirjausajat ovat nakyvissa
naytolla samoin kuin huoltajien varaama
hoitoaika.

« Katso seuraavilta ohjesivuilta ohjeita muun
tyyppisiin kirjauksiin seka ohjeistus
tunnisteella eli tagilla kirjaamiseen.

\fa
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112 V.4.13 09:05 10.02.2023

Y Fiona, Repo
Vaapukat 3-6v. v

Kirjaukset_ Lisaa kirjaus

Varaukset

10.02 09:00-15:00 Q
13.02 09:00-15:00

« B0

L)

\| ] V.4.13 10:06 10.02.2023

Y Fiona, Repo
Vaapukat 3-6v.

Kirjaukset  Lisaa kirjaus

Varaukset

10.02 09:00-15:00 @
13.02 09:00 - 15:00

« B
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6.2 Monilapsisen perheen kirjaukset

\fa

eCARE

Perheen sisarusten kirjaukset voidaan tehda
samalla kertaa, kun lapset on liitetty
huoltajan tagille.

Yhdella tunnisteen luvulla naytolle tuodaan
kaikkien tunnisteeseen liitettyjen lasten
tiedot.

Toisella tunnisteen luvulla kaikki valitut
lapset kirjautuvat sisaan/ulos.

Mikali et halua kirjata kaikkia lapsia sisaan
tai ulos, poista valinta lapsen kohdalta.
Kaikille valituille lapsille tehdaan kirjaus.

Huom.! Mikali perheen lapset ovat eri
yksikoissa, tulee lapsille luoda omat
tunnisteensa ja kirjaukset tehda erikseen.

L2 V.4.13 09:09 10.02.2023

¥ Y Diana, Rimanen
Puolukat 1-3v. v

B @ ¥ Jaska, Rimanen
Vaapukat 3-6v. v




6.3 Lapsen sairas-/poissamerkinta

L2 V.413 09:11 10.02.2023
. _ L Y Olivia, Oksa
1. Valitse lapsen sivulta "Lisaa [Vaspukat36v. W)
k”‘JaUS” V.4.13 09:10 10.02.2023 U112 V‘Tf 09:10 10.02.2023
: .. ¥ Olivia, Oksa G LISAA KIRJAUS
2. Valitse ryhma. [Vaapukatsov. W] Okea, Ollvia (8]
I I i Valitse ryhma
3_. yalltse poissaolon syy el [Veapukat v 'e He &
kl rJaUSperu Ste - o Valitse kirjausperuste: <m>
4. Valitse poissaololle alku- ja A & [seires ve Sillizsect Vaepiliat IR
Ioppupalvamaara Valitsema”a Kirnt Lisaa kirjaus ﬁtif;::vw\/) I L2 V.413 09:10 10.02.2023
molempiin saman paivamaaran of LAPSET
. - 0. T Loppu (pp.kk.vvvv) IVaapukat 3-6v. v
tulee merkinta yhdelle paivalle. ———
| o | | o
5. Poissaolomerkinnan saanut Varaukset Katja, Vilppula
lapsi listataan lapsilistauksessa € Sairas: 2
viimeisena.  orsa oimia )
; 44

Clalfa



6.4 Esioppilaan kirjaus

L2 V.4.13 09:11 10.02.2023
- Esiopetuskirjaukset tapahtuvat automaattisesti, kun lapsella on 2- Y Aada, Erkkila
tarkeyden esiopetussijoitus. Lasta ei siis tarvitse kirjata kesken paivan
: it/ o L e Vaapukat 3-6v.
esiopetukseen, mikali han on saapunut aikaisemmin taydentavaan
varhaiskasvatukseen. Esiopetusajan paattyessa lapsi kirjautuu automaattisesti ﬁ
varhaiskasvatukseen, mikali hanta ei kirjata ulos.

« Mikali lapselle on tehty esiopetussijoitus (2-tarkeys), tarjoaa sovellus
sisaankirjauksen yhteydessa lapsen nimen alla Esikoulu-valinnan.

« Valinta on paalla tai pois paalta automaattisesti sen mukaan, onko esiopetusaika
viela alkanut vai ei. Tyontekijan ei lahtokohtaisesti tarvitse muokata
automaattivalintaa.

« Mikali Esikoulu-valinta poistetaan, kirjautuu lapsi varhaiskasvatukseen. Kirjaus Kirjaukset_Lisda kirjaus
aloittaa varhaiskasvatussijoituksen, mikali lapsella ei sellaista ole. ﬁ

» Maksuton esiopetusaika ei siirry taustajarjestelmaan mikali Esikoulu-valinta
poistetaan koko paivan osalta Daisysta.

» Esiopetusaika kulutetaan aina ensin pois lapsen paivan osalta. Maksuttoman

esiopetusajan yli meneva aika on varhaiskasvatussijoitukseen merkittavaa Varaukset
aikaa. 10.02 08:00 - 09:00 @
« Esiopetusaika nakyy erottuneena myos lapsen varauksissa, kun lapsella on 10.02 09:00-13:00

esiopetussijoitus. . a

Clalfa




QQ

6.5 Iltaesiopetuksen kirjaus

Mikali lapsi osallistuu esiopetukseen vuorohoidossa

ilta-aikaan poiketen rynman normaalista esiopetusajasta, voidaan lapselle lisata
iltaesiopetuksen merkinta. Merkinta on suositeltavaa tehda silloin, kun iltaesiopetus
alkaa, mutta varsinaisesti sen ajankohdalla ei ole merkitysta. Merkinta vahentaa
laskutettavasta varhaiskasvatusajasta 4 h esiopetusaikaa.

lltaesiopetuksen merkinta voidaan tehda myos takautuvasti Managerin
Hoitoaikakoonnissa. Talldin voidaan kirjaukselle merkita iltaesiopetuksen alkuaika tai
jattaa se ilman kellonaikaa.

Merkinnan tekeminen mDaisyssa:

1. Kirjaa lapsi normaalisti sisaan hanen saapuessaan vuorohoitoon.

2. Kun esiopetus alkaa, valitse lapsen sivulta "Lisaa kirjaus”.

3. Valitse ryhma, kirjausperusteeksi "iltaesiopetus” ja kuluvan paivan paivamaarat.
4. Tallenna vakasesta.

5. Lapsi siirtyy "iltaesiopetus” osioon mDaisyssa.
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U112

V.413 09:12 10.02.2023

& LISAA KIRJAUS

Rimanen, liris

Valitse ryhma

Vaapukat 3-6v. v

Valitse kirjausperuste:

|ltaesiopetus \ 4

Alku (pp.kk.vvvv)

10.02.2023

Loppu (pp.kk.vvvv)

10.02.2023

&= v




6.6 Ryhmakohtaiset kirjaukset (kuntakohtainen linjaus)

P k d k k h e . V.4.13 08:54 10.02.2023 L2 V.4.13 09:12 10.02.2023
givakodin koko ryhmén voi o LAPSET e
kirjata sisaan tai ulos yhdella ) v “*' it e
Kertaa, tai lapset voi siirtaa — il seyhmi
kerralla toiseen ryhmaan. Q Vaapukat 3-6v. v
Toiminnon saa kayttoon kunta- ¥ PAIKALLA: 3 @) RIHMAN SISKANKRUAUS
asetuksella (kuntakohtalnen Aada, Erkkilda  08:02-16:00 @ ‘ s{i';Znii‘ﬁjiii"v‘;’.}i"uuan”se”
lin ja US)- Akseli, Erkkila ~ 08:02 - 16:00 Z::;Z’; LLOSKIRUALS
Joonatan, Korho... 07:10 - 15:30 c Kerral_la useamman lapsen
R)ﬁhmékohtaisen kirjauksen ¥_EIPAIKALLA 13 e
te eminen: Veeti, Halonen ~ 08:00 - 15:00 = RYHMAN SIIRTO
oc opo e NN semman hoidossa
1. S”rry |apS|||StaUKseen Liisi, Harkonen gle_van lapsen §iirf('o o
. e Sakari, Kehusmaa 07:00 - 15:30 valitusta ryhmasta/
2. Valitse ryhma. T apimiat
3. .Va“tse ryhmaklrJaUSten Kertii, Niifilliote , RYHMAN SIIRTO TAKAISIN
palnlke R ) « :/aklit_ugta ryh.mésrt]é gliirto
4. Valitse haluamasi toiminto. - ﬁ -

Clalfa
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6.7 Kirjaus ilman voimassaolevaa sijoitusta

* Lapsen ja tyontekijan voi kirjata
tagillaan myos yksikkoon/rynmaan,
jonne hanella el ole
voimassaolevaa sijoitusta.

« mDaisy antaa talloin kirjauksesta
kuvan mukaisen ilmoituksen.

 Tallainen tilanne voi olla esim. jos
perhepaivahoidon lapsi tulee
varahoitoon paivakodille.

» Tallaisesta kirjauksesta muodostuu
automaattisesti valiaikainen sijoitus
tarkeydella 19.

 Sijoitus on voimassa yhden
kalenterikuukauden.

« Tama sijoitus muodostuu _
ensisijaisen s_|g0|tuksen rinnalle, eli
siita el ole haiftaa. Kertynyt
hoitoaika/tyoaika huomioidaan
laskutuksessa/palkkaraportilla.

\fa

eCARE

HUOMIO!

Olet lisaamassa lapselle
kirjausta ryhmaan/
paivakotiin mihin ei ole
voimassaolevaa sijoitusta.

Mikali jatkat, niin tasta
muodostuu lapselle
valiaikanen sijoitus.

Peruuta Jatka

A Sjjoitukset ©

Yksikkd

M Paivikoti Marjametsa

Ryhma Tyyppi Tarkeys Aktiivinen Alku pvm. Loppu pvm.

Vadelmat MNormaali 1 Kylla 01.08.2024

Paivakoti Kellonympari

Minuutit Vliaikainen 19 01.08.2024 31.08.2024

Kyll3




7. Tyontekijan
toiminnot
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7.1 Tyontekijalistaus

Paivakodin tyontekijalistaukseen paastaan
koskemalla "Tyontekijat” painiketta
paanaytossa.

Sovellus listaa ryhman tai yksikon tyontekijat.

Tarvittaessa valitse "Kaikki” valinta
alasvetovalikosta.

Listassa nakyvat ensin paikalla ja ei-paikalla
olevat tyontekijat. Nimen perassa nakyy
kellonaika, jolloin tyovuoro alkaa tai jolloin
tyontekija on kirjannut itsensa ensimmaisen
kerran sisaan.

Poissaolevat ja esim. tyoasialla olevat
tyontekijat listautuvat alalaitaan omiin
osioihinsa.

Koskettamalla tyontekijan nimesta paastaan
kyseisen tyontekijan tietoihin.

\fa
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U112 V.4.13 09:13 10.02.2023
2 TYONTEKIJAT
Vaapukat 3-6v. v
| Q)

V¥ PAIKALLA: 4

Havumetsé, Niklas 08:57
Karvinen, Veijo 08:03
Kauniainen, Tarmo 08:03
Tiainen, Marjukka 06:25

V¥ EIPAIKALLA: 0

MUU POISSAOLO: 1

Pakonen, Sylvia 09:13
TYOASIA: 0

KOULUTUS: 0
TYOMATKA: 0
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7.2 Tyontekijan naytto

Yksittaisen tyontekijan tietoihin paastaan koskemalla nimea
tyontekijalistassa.

1. Naytolla nakyy ryhma, johon tyontekija on kirjautunut.

2. "Kasvatusvastuullinen” valinta maarittelee, kirjataanko tyontekija
kasvatusvastuulliseksi. Valinta tulee tyontekijan perustiedoista
Managerista, mutta valintaa voidaan muuttaa aina
kirjauskohtaisesti mDaisyssa.

3. Manuaaliset kirjaukset:

Sisaan-painike, kun kirjataan sisalle.

e Ulos-painike, kun kirjataan ulos.

4. "Lisaa kirjaus” toiminnolla voidaan lisata tavallisista sisaan- ja
uloskirjauksista poikkeavia kirjaustyyppeja.

5. Kirjausaika nakyy nimen perassa listauksessa ja tyontekijan
naytolla.

6. Viiden seuraavan paivan tyovuorosuunnitelmat nakyvat
"Suunnitelmat” osiossa seka valitsemalla kello-painikkeen.

Kun viimeinen kasvatusvastuullinen tyontekija on kirjautumassa ulos,
niin sovellus huomauttaa, mikali lapsia on kirjaamatta ulos.
Valitsemalla "Kylla” kirjaat heidat ja itsesi ulos. Valitsemalla "Ei”
Kirjaus peruuntuu.
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U112

V.4.13 09:14 10.02.2023

2 Tiainen, Marjukka

Vaapukat 3-6v.

v

Kasvatusvastuullinen Q

(® visaa kirjaus

KIRJAUKSET:

SUUNNITELMAT:
10.02 06:30-14:30 A1

=

C

HUOMIO!

Lapsia kirjaamatta ulos
paivakodista! Haluatko
kirjata listassa olevat
lapset ja itsesi ulos?

Erkkila, Aada
Erkkila, Akseli
Halonen, Veeti
Rimanen, Diana
Rimanen, Jaska

El Kylla




8. Tyoaikakirjaukset
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8.1 Yleista tietoa tyoaikakirjauksista

» Daisyssa kaytetaan tyontekijoilla paasaantoisesti kahta eri kirjaustyyppia:

1. Normaali sisaan ja/tai uloskirjaus tunnisteella.

« Tarkoitus on, etta sisaankirjaus tehdaan hieman ennen suunniteltua tyovuoron
alkua seka uloskirjaus hieman suunnitellun tyovuoron paattymisen jalkeen.

« Daisy vertaa aina suunniteltua ja toteutunutta tyoaikaa. Mikali esim. sisaankirjaus
tehdaan vasta suunnitellun tyoajan alettua, jaa tyoaika vajaaksi.

2. Perusteltu muutos sisaan- ja/tai uloskirjauksessa, jos perustellusta
syysta poiketaan Daisyn tyovuorosuunnitelmasta.

* Muut tyoaikakirjaukset ovat sidoksissa Daisyn tyovuorosuunnittelussa kaytettyihin
vakiokoodeihin ja muihin lisakirjauksiin (esim. oma asia).

« Mikali tyoaikakirjauksissa sattuu virheita, voi esinenkilo korjata kirjauksia Managerin
TyoOaikakoonnissa.

Clalfa




8.2 Tulet yli 15 min ennen suunnitellun tyovuoron alkua

o0 O [ /\
t0|h|n 112 V. 413 08:40 10)2.2023
Suunniteltu tyovuoro alkaisi klo 09:00. 2 Havumets3, Niklas HUOMIO!

Tulet toihin klo 08:40 tai yli 15 min ennen

: . - Vaapukat 3-6v. 5aika poi
suunnitellun tydvuoron alkamista. P v Tysaika poikkeaa

normaalista. Onko

Té&lldin mDaisy kysyy, onko kirjaus ) resetusestativen Gy FE] s

normaali vai Perusteltu muutos —kirjaus,

kun saavut toihin yli 15 min ajoissa. @ uisii kirjaus

° Va“tse NORMAALI, jOS tulet muuten Siirra kirjausaikaa
vain ajoissa. KIRJAUKSET: eteenpéin
TyoOaikasi alkaa kertya suunnitelman :
mukaisesti klo 09:00. 08:40 =

 Valitse PERUSTELTU, jos tulet
suunnitellusti/pyynnosta aiemmin.
Perusteltu muutos (PM) siirtyy myos

tyoaikakoontiin. SUUNNITELMAT:
« Sovellus ehdottaa talloin kirjausajaksi tata (C 10.02 09:00-17:00 |
hetked, mutta voit siirtaa sisaankirjauksen ~— G

ajankohdan myos tulevaisuuteen.

&
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8

.3 Lahdet toista suunnitellun tyovuoron paattymisen

jalkeen

Suunniteltu tyovuoro paattyy klo 17.00. Lahdet
toista klo 18.00 tai mika tahansa aika suunnitellun
tyovuoron jalkeen.

Valitse NORMAALL, jos olet jaanyt muuten vain
tyopaikalle.
TyOaikaa kertyy klo 17.00 saakka.

Valitse PERUSTELTU, jos lahdet
suunnitellusti/pyynnosta myohemmin.

Voit siirtaa kirjauksen kellonaikaa taaksepain.
Merkinta perustellusta muutoksesta siirtyy myos
tyoaikakoontiin.

TyOaikasi kertyy siihen saakka, kun teet
uloskirjauksen perustellulla muutoksella.

YLITYO valintaa ei kiyteta (kaytossa vain jos
kunnassa on kaytossa Titania-
tyovuorosuunnittelu).
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U112

V.413 18:00 10)2.2023

2 Havumetss, Niklas

Vaapukat 3-6v. v

O Kasvatusvastuullinen c

@ Lisaa kirjaus

KIRJAUKSET:

SUUNNITELMAT:
10.02 09:00-17:00 1

&

Ci

HUOMIO!

Tyoaika poikkeaa
normaalista. Onko
kirjaus:

Siirra kirjausaikaa
taaksepain

& 18:00




8.4 Lahdet toista ennen suunnitellun tyovuoron

p 5 5tty m iSta L2 V. W2.2023
Suunniteltu tyovuoro paattyy klo A Havumetsd, Niklas
17:00. Lahdet toista klo 16.30 tai Vaapukat 3-6v. v
m|ka tahansa alka ennen D Kasvatusvastuullinen Q
suunnitellun tyovuoron paattymista. HUOMIO!
- Valitse KYLLA, jos lahdet toista. @ viséi kirjaus
Tydaikasi p&attyy iy
kirjausajankohtaan. RIRJATISET: et e
« Nain voidaan hyodyntaa esim.
siirrettya tai jaksolla kertynytta Peruuta Kyl
korvausta.
 Valitse PERUUTA, jos painoit | 2
ahuomiossa uloskirjaus- TNV
ep.a e g ( 10.02 09:00-17:00 |
nappainta. ~— C:
<
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9. Esimerkkeja
vaihtoehtoisista
tyoaikakirjauksista
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9.1 Lahdet kesken tyopaiva
koulutus jne.)

« Muut tyGaikakirjaukset tulee paaosin
tehda kasin, vaikka ne olisi merkitty
tyovuorosuunnitelmaan. Poikkeuksena Ol V41 o925 10peos
ovat sak-tydajan kirjaukset. @ LISAA KIRJAUS

. . anan pa . ot . Kortesuo, Hannu
« Valitse "Lisaa kirjaus” toiminnolla ryhma
ja kirjausperuste. Valitse ryhma

« mbDaisy kysyy, tuletko viela takaisin [Buchiatiete v

paivakotiin. Jos et tule takaisin, Vg RirjausperusTen

Valitse EI . Ulos paivakodista \l

- Maarittele tydpaivan paattymisajankohta. Tycasia y|
Sovellus ehdottaa automaattisesti
tyovuorosuunnitelman mukaista
loppumisajankohtaa.

n pois ryhmasta (oma-asia, tyoasia,

HUOMIQO!

Olet tekemassa muuta
tyoaikakirjausta. Tuletko
viela tanaan takaisin

paivakotiin?

V.413 1449 14.02.2023
@ LISAA KIRJAUS

Kortesuo, Hannu

El Kyll&

Valitse ryhma
Puolukat 1-3v. v

|
HUOMIO! alitse kirjausperuste:

ITuIevaisuuden merkinta 'b

Olet tekemassa muuta
tyoaikakirjausta(Tyoasia

g—

. . . - I K I

- Jos tulet takaisin, valitse KYLLA. o e Ou\umsmw/’l
Palatessasi kirjaa itsesi normaalisti loppuaika ja hyvaksy St
sisaan. kirjaus Kylla-painikkeella. [ 16.02.2023 ]

* Voit tehda muun tyoaikakirjauksen myos o v e - -
tulevaisuuteen valitsemalla EZREE=E
kirjausperusteeksi "Tulevaisuuden ] '
merkinta”. Peruuta Kylla

Clalfa



QQ

9.2 Tyontekijan poissaolomerkinnan lis

* Yksittaisen tyontekijan tietoihin paastaan koskemalla
nimea tyontekijalistassa.

« Valitse "Lisaa kirjaus”.
« Valitse kirjausperusteeksi "Muu poissaolo”.

« Merkitse poissaololle alku- ja loppupaivamaarat.
Valitse molempiin sama paiva tehdaksesi merkinnan
vain yhdelle paivalle.

« Merkinta nakyy Managerin Tybaikakoonnissa
automaattisesti sairas-merkintana.

* Merkinta tulee koko paivalle, jos tyontekijaa ei ole viela
kirjattu sisalle. Jos tyontekija on saapunut toihin ja
sairastuu kesken paivan, tehdaan "Muu poissaolo” kirjaus
tyontekijan lopettaessa tyot, jolloin tyoaika katkeaa
kirjauksen kellonaikaan.

* Merkinnan voi tehda myos jalkikateen Managerin
TyoOaikakoonnissa. Kun sairas-merkinta tehdaan
jalkikateen, voi merkinnan tehda ilman kellonaikaa, jos se
tehdaan koko paivalle.

« Mikali kyseessa on tilapainen hoitovapaa, tulee
esihenkilon muuttaa kirjaustyyppi jalkikateen
Tyoaikakoonnissa. Palkkaraportti kasittelee tata samoin
kuin sairas-kirjausta.
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@ LISAA KIRJAUS

Tiainen, Marjukka

Valitse ryhma

v

Vaapukat 3-6v.

Valitse kirjausperuste:

v

Alku (pp.kk.vvvv)
10.02.2023

Loppu (pp.kk.vvvv)
10.02.2023

- v

aaminen

\| 7 V.2.95 13:18 10.02.2023

2 Tiainen, Marjukka
Vaapukat 3-6v. v

O Kasvatusvastuullinen

(® uiséia kirjaus

KIRJAUKSETL
uu poissa... Vaapuka... 13:18 )

SUUNNITELMAT:
10.02 08:30-16:30

G
&

Aika

13:18:27

Kirjaus

Tyyppi

Yksikko

Sairas ’
Ulpukan pdivakoti

Ryhma

Tarkeys 1

Vaapukat v

Poista




9.3 Varhaiskasvatuksen opettajien ryhman ulkopuolisen sak-
tyoajan kirjaaminen

. L2 V.4.13 09:29 10.02.2023
Sak-tyoaika aamulla ennen tyovuoron alkua: 4 Ulpukka, Ulla 2 Ulpukka, Ulla
|Puo|ukat 1-3v. 'I |

« Kirjataan normaalisti sisaan, jolloin sovellus kysyy, onko sak-tydaika T — HUOMIO! | Puolukat 1-3v. v

toteutunut. Sinulle on suunniteltu O Kasvatusvastuullinen c

. L L ) sak-tydaika kello 08:00 -
« KYLLA: sak-tybaika merkitaan toteutuneeksi. @ T 09:30 Merkitaanko sak-
tyoaika toteutuneeksi ja @ Lisaa kirjaus

El: tehdaan pelkka sisaankirjaus. KRR sisaankirjaus kello 09:307

Sak-tyoaika keskella tyovuoroa:
Sak-tydaika ... Puolukat... 08:00

« Uloskirjauksen yhteydessa sovellus kysyy, onko sak-tydaika < SaktyOaike .. Puoiukat.. 0930 )

toteutunut.
« KYLLA: vahvistetaan, mihin aikaan sak-tyoaika toteutui keskella &l Kyl

vuoroa. Tarvittaessa muuta kellonaikoja. SUUNNITELMAT:

( 10.02 08:00-09:30 X P
- El: tehdaan pelkka uloskirjaus. 10.02 09:30-16:00 G 1002 ¢ @
10.02 09:30-16:00

Sak-tydaika tyovuoron lopussa: ‘ ‘
* Uloskirjauksen yhteydessa sovellus kysyy, toteutuuko sak-tyoaika.
« KYLLA: vahvistetaan, mihin aikaan sak-tydaika paattyy. Tarvittaessa Huomio!

muuta kellonaikaa, mutta sak-ty6ajan kesto on suunniteltu. Sovellus

ehdottaa sak-tydajan suunniteltua paattymisaikaa. Nama sak-tyoajan automaattitoiminnot

toimivat vain, mikali sak-tyoaika on suunniteltu
+ El: tehdaan pelkka uloskirjaus. X-vakiokoodilla.
Kunnalla tai yksityisella toimijalla voi olla
kaytossa myos muu sak-tydajan koodi, jolloin
sak-tyoajan kirjaukset eivat toimi naiden

anfQ ohjeiden mukaisesti.
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10. Viestinta
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10.1 Viestitoiminnot

Viestintaan paaset puhekupla-painikkeesta. Kuvake on
oranssi, mikali tarkasteltavalla ryhmalla / toimipaikalla

on lukemattomia viesteja. ’!‘

 Ryhmien viestit ovat luettavissa kaikissa kyseisen A7) sespinen
toimipaikan puhelimissa, mikali ryhmanakymaa = VIESTIT )
vaihdetaan. Huoltajia on hyvéa ohjeistaa lahettdmaan | i Q_,La“‘ﬁ‘?‘{‘
arkeen liittyvat pikaviestit ryhmalle, kun taas Otsikka —— iLanettaje’ Pdivays
yksityisemmat asiat voidaan lahettaa yksittaisen Viesti ulpuk... Halonen, M...21.06
tyontekijan nimell3, jolloin viesti nakyy vain Viesti ulpuk... Halonen, M...21.06
kyseiselle tyontekijalle Managerissa. Tiedote kun... Kunnan var... 01.12

* Lupakyselyt eroavat viesteista siten, etta niihin
odotetaan vanhemmilta kylla/ei vastausta.

« Managerin puolella viestintaan kuuluu naiden lisaksi
myoOs ilmoitustaulu.

« Tutustuthan myos erilliseen viestinnan ohjeeseen.

Viestinnan paasivulta [oytyvat toiminnot:
1. Saapuneet ja lahetetyt viestit

2. Saapuneet ja lahetetyt lupakyselyt
3. Kirjoita uusi viesti tai lupakysely

Clalfa




10.2 Viestit

T VIR . YT V. 2.95 13:04 10.02.2023
L viaati (viestiketit): — W Saapuneet ja lihetetyt 4
Uusi viesti (viestiketju): = viesl;.it' J y ] +
1. Valitse plus-painike. T 5 e
: TR X 2 . Valltse KirjekKuori-painike. =4 VIESTIT
2. Valitse viesti el o LAHETA Uusvo = L J k o n SIEETA 4
kirjekuori-kuvake. O 2. Valitse "Saapuneet” tai Otsikko  Lahettaja Paivays
) _ _ ] ”Léhetet t”. Viesti ulpuk... Halonen, M...21.06
3. Valitse vastaanottajaksi #Vaap“kaw - L4 | o Viesti ulpuk... Halonen, M.. 21.06
ryhma tai yksittainen Taiita liikkeell 3. Lukemattomat viestit ovat | miedote kun.. kunnanvar. 0112
lapsi. Valitessasi lapsen T e Vaapukoiden vanhemmat! tummennetulla tekstill, Tt liikkee... Halonen, M... 13:02
q q o _c Ryhmassa h ittu taita I i /
nimen menee viesti aina 10.2. Seuraattehan myds kun taas avatut viestit ovat -
|apsen kaikille huoltajille kotona, onko niita saattanut normaalilla tekstilla.
) tarttua. Terveisin Marjukka ) ] e TR
4. Kirjoita otsikko ja viesti. 4% A_&/Ea viesti koskettamalla . onen vare
. . . O S| Oa Paivays: 13:02
5. Laheta Va“tsema”a ) ) [Hei!Kiitostiedosta. 1 4 Maire]
kirjekuori-kuvake. 5. Voit vastata kyseiseen I
viestiin valitsemalla
pu > alakulmasta kirjekuori- - v %v
= kuvakkeen.
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10.3 Lupakyselyt

Uusi lupakysely:

1. Valitse plus-painike.
2. Valitse lupakysely.

3. Valitse vastaanottaja.

4. Kirjoita otsikko ja
lupakysely. Kirjoita kysely
muotoon, johon voidaan
vastata kylla/ei.

5. Aseta lupakyselyn
voimassaolon
paattymispaiva. Kysely
lukittuu taman jalkeen.

6. Laheta valitsemalla
Kirjekuori-painike.

Clalfa

L2 V.4.13 09:39 10.02.2023
= 2 f )
N e

+ LAHETA U O =

¥ =
Vaapukat 3-6v. ﬁ
Nukketeatteri 24.2. ]

Perjantaina 24.2. saamme
osallistua nukketeatteriin
paivakodilla klo 9-9.30. Saako
lapsenne osallistua
esitykseen? Jarjestamme
lisaksi esityksen teemaan
liittyvaa ohjattua leikkia
langille intka eivat nsallistii

Voimassaolo paatty 22.02.2023

°
- o=

Lupakyselyn vastausten
tarkastelu:

1. Valitse lupakyselyt

2. Valitse listasta haluttu
lupakysely koskettamalla
otsikosta.

3. Naet jokaisen lapsen
kohdalla joko vihrean
vakasen (=kylla) tai
punaisen rastin (=ei).
Mikali nama ovat
harmaat, ei kyselyyn ole
vastattu. Tarvittaessa voit
merkita vastauksen
vanhempien puolesta
koskettamalla vakasta tai
raksia.

L2 V. 013 10.02.2023

}!4~’/x+

LUPAKYSELYT

Otsikko:  Nukketeatteri 24.2.

Paivays: 09:39

Perjantaina 24.2. saamme
osallistua nukketeatteriin
paivakodilla klo 9-9.30.

Erkkila, Aada

Erkkila, Akseli

Halonen, Veeti €4
Harkonen, Liisi Testi 0]




11. mDaisyPK
itsepalvelutila
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11. mDaisyPK itsepalvelutila

mDaisyPK-sovelluksen voi muuttaa
itsepalvelutilaan eli eteislaitteeksi puhelimeen,
tablettitietokoneeseen tai erilliseen
eteislaitteeseen. Paakayttaja tekee muutoksen

kayttaen admin-tunnistetta (ks. lisatietoja admin-

tunnisteista erillisesta Paakayttajan ohjeesta).

Kun sinulla on admin-tunniste ja eteislaitteeksi
muutettava laite, toimi seuraavasti:

1. Valitse asetukset eli hammasrataspainike.
2. Merkitse "Vain tunnisteella kirjaus” valinta.

3. mDaisy pyytaa lukemaan admin-tunnisteesi.

Lue tunnisteesi laitteen NFC-lukijaan.

4. Kun palaat asetuksista sovelluksen
paanakymaan, on laite itsepalvelutilassa.

Laite voidaan palauttaa normaaliin tilaan
asetuksissa admin-tunnisteella.

Mikali "Vain tunnisteella kirjaus” valinta ei ole
teilla nakyvissa, paakayttaja voi pyytaa sen
aktivoimista tukipyynnolla.
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Ulpukan péivakoti

v O

Y 2090
IKaikki ryhmaét 'l
O LAPSET
PAIKALLA 4/33
El PAIKALLA 29/33
MUU SYY 0/33
TR TYONTEKIJAT
PAIKALLA 1
El PAIKALLA 16
MUU SYY 0
O YHTEE YHMITTAIN

an/in

HUOMIO!

Lue admin-tunniste

«@®

Peruuta

{3 Asetukset
KIELI:
I Suomi 'l

Tyhjenna lahetetyt viestit/
lupakyselyt

D Kuittaus kirjauksesta

D Helppo nayton avaus

D Nayta sukunimi ensin

D Nayta kaikki etunimet Iistassal

V.3.23 11:53 18.02.2025

Tervetuloa

Pollolan paivakoti

Lue tunniste e




12. Usein kysytyt
kysymykset (UKK)
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12. UKK - usein kysyttyja

mDaisy-sovellus ei toimi oikein 'gesim. kirjaukset eivat onnistu tai
sovellus ei aukea). Miten toimin“

- Ota yhteys esihenkilo0si/paakayttajaan ja kuvaile ongelma
mahdollisimman tarkasti. Tarkista, onko sovelluksen ylalaidassa .
huomijokolmio, joka kertoo yhteyskatkosta. Tarkista, éttei wifi-yhteys tai

lentotila ole paalla. Mobiilidatan tulee olla paalla. Voit kokeilla kaynnistaa
puhelimen uudelleen. Tarvittaessa paakayttaja on yhteydessa tukeen.

Lapsen/tyontekijan kirjaus unohtui tai tehtiin vaaraan aikaan. Miten
kirjaus korjataan?

> Tyé')_ntelgljjé_né voit korjata lapsen kirjauksen Managerin Hoitoaikakoonti-
raportilla. Tyontekijoiden kirjauksia vol korjata vain esihenkilo
TyoOaikakoonti-raportilla, eli Ilmoita hanelle tarvittavasta korjauksesta.

Tyontekijaa/lasta ei I16ydy tyontekijoiden/lasten listasta. Miten hanet
saa nakyviin? : ” - . -

-2 Esihenkilon tulee tarkistaa, etta henkildlla on voimassa oleva sijoitus,
silla han tulee nakyviin vasta sijoituksen astuessa voimaan. Mikali
henkilolla on sijoitus, mutta hanta ei nay listassa, kokeile tarkastella
kaikkien ryhmien nakymaa yhden ryhman sijaan. Voi olla, etta sijoitukselta
puuttuu ryhmatieto. Ota tarvittaessa yhteytta esihenkiloosi.

mDaisy-sovellus ei lue tagia. Miten toimin?

= Oleellista on, onko ongelma vain yhdessa vai kaikissa tageissa.
Tarkistakaa, etta puhelimen NFC-lukija on Paalla. MyOs puhelimen
suojakuori voi estaa tagin lukemisen. Mikali ongelma koskee vain yhta
tagia, kokeilkaa viela liittaa tagi henkiloon tai ottakaa kayttoon uusi tagi.
Tarviftaessa paakayttaja on yhteydessa tukeen.

\fa
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kysymyksia

Olen Daisyn paakayttaja, mutta en I\FYSty vaihtamaan mDaisyssa
yksikkonakymaa omalla tagillani. Miten toimin?

- Varmista, etta oma tagisi on luotu Admin-tunnisteeksi Managerissa.
Tahan loydat ohjeistusta erillisesta Paakayttajan ohjeesta.

Mita kautta voimme asentaa mDaisy-sovelluksen uudelle laitteelle?
- Sovellus voidaan asentaa joko Play-kaupasta tai latauslinkin avulla.
Kunnassa tai yksityisella toimijalla tulisi kayttaa vain yhta naista
lataustavoista. Selvitathan, kumpaa tapaa teilla kaytetaan. Poikkeuksena
ovat seinalaitteet, joille sovellus usein asennetaan linkin avulla, mikali
lataus ei onnistu Play-kaupan kautta. Mikali |ataustavasta ei ole varmuutta
?silhenkllolla tai Daisyn paakayttajalla, voi paakayttaja olla yhteydessa
ukeen.

Asensin mDaisy-sovelluksen, mutta en onnistu kirjautumaan siihen
sisaan. Miten toimin?

- Asennuksen jalkeen mDaisyPK-sovellus avataan kuntakohtaisella
tunnuksella, joka on Daisyn paakayttajien tiedossa, Ota yhteys .
esihenkilodsi/paakayttajaan. Mikali tunnus ei ole paakayttgjien tiedossa,
tulee paakayttajan olla yhteydessa tukeen.
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